
 

  

Aufgrund der Reduktion von Arbeitspensen sucht die Einwohnergemeinde Laupen per 1. März 2025 
oder nach Vereinbarung eine/n  

Sachbearbeiter/in Bauverwaltung (Beschäftigungsgrad 40 - 50%) 

Aufgabengebiet:  

• Mitarbeit und Unterstützung in sämtlichen Bereichen der Bauverwaltung 
• Korrespondenzen Abteilung Bau 
• Telefon- und Kundenbetreuung sowie allgemeine Administration im Zuständigkeitsbereich 

 Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
• Erfahrung auf dem Gebiet der öffentlichen Verwaltung, vorzugsweise im Bauwesen 
• Abschluss Lehrgang Sachbearbeiter/in Baubewilligungsverfahren oder Bereitschaft, diesen 

Kurs zu besuchen 
• Selbständigkeit, Zuverlässigkeit, Belastbarkeit, Flexibilität und Gewandtheit im persönlichen 

und schriftlichen Kontakt zu Bevölkerung und Behörden 
• Gute IT-Kenntnisse 
• Teamfähigkeit und hohe Dienstleistungsbereitschaft 

 Wir bieten: 

• Flexible Arbeitszeiten, Weiterbildungsmöglichkeiten und zeitgemässe Anstellungsbedingun-
gen 

• Verantwortungsvolle, interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 
• Die Möglichkeit, selbstständig zu arbeiten und eigene Ideen einzubringen 
• angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen Team 

Bereit, unser Team mit deinen Fähigkeiten zu bereichern? 
Dann freuen wir uns auf deine vollständige Bewerbung per E-Mail an thomas.bigler@laupen-be.ch 

Für Fragen zu den Aufgaben in der Bauverwaltung steht dir Thomas Bigler, Bauverwalter, unter 031 
740 10 50 gerne zur Verfügung.  

 


